EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y. RURAL DE DOSQUEBRADAS
NIT 816005795-1' , §

VERSION 3 FECHA 10-01-2024

RESOLUCION No.006
27 DE ENERO DE 2025

"POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA CAJA MENOR DE LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO'Y RURAL DE
DOSQUEBRADAS PARA LA VIGENCIA 2025"

El Gerente General de la EMPRESA DE DESARROLLO '?URBANO Y RURAL DE . -
DOSQUEBRADAS - MANUEL ALBERTO RAMIREZ URIBE, mayorde edad y vecino de
la ciudad, identificado con cedula de ciudadania No.10.100.227, nombrado segtin lo
establecndo en el decreto 414. del 2024 y acta de posesién No 115 del 10 de septiembre
de 2024, Empresa que tiene la naturaleza de una empresa mdustnal y.comercial del
estado (EICE), creada medlante acuerdo No 007 del 30 de abnl del ano 2022y demés; '
normas concordantes, y* * . _ .

CONSIDERANDO

1 Que es. facultad del Gerente General de:la Empresa como ordenador del gasto.
crear una caja menor con el fin de. adqumr los blenes y servicios de menor cuantla-
-que se requieren con caracter urgente

2. Que mediante el Acuerdo 001 del 27 de dlcnembre de 2024 se aprobé ol
' presupuesto dei lngresos Yy gastos dela EMPRESA DE DESARROLLO URBANO
Y RURAL DE DOSQUEBRADAS Rlsaralda para la vigencia fi scal comprendida

entre el 1 de enero y el 31 de dlClembre del aﬁo 2025 :

3. Que en desarrollo del decreto NaCIonal 2768 de 2012 Por el cual se regula la

. constitucién y func:onamlento de las Cajas Menores ” la EMPRESA DE

. DESARROLLO URBANO Y RURAL DE DOSQUEBRADAS se ‘acoge a los
lineamientos generales para las empresas industriales y comerciales del estado. ..

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Constitucion y cuantia. Constituir en la Empresa de Desarroflo Urbano .
y Rural de Dosquebradas para la vugencva 2025, la caja menor para la adquisicion de blenes y
| servicios por la suma de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3 000 000) '
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EMPRESA DE DESARROI.LO URBANO Y RURAL DE DOSQUEBRADAS -
NIT 816005795-1

VERSION 3 FECHA 10-01-2024

RESOLUCION No.006
27 DE ENERO DE 2025

"POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE*
LA CAJA MENOR DE LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE -
DOSQUEBRADAS PARA LA VIGENCIA 2025"

ARTICULO SEGUNDO: EI valor de esta cuenta se lmputaré con cargo al PROGRAMA 2 1 2
GASTOS GENERALES RUBROS R ST . o

RUBRO e RESUMEN R s T T WALOR .
- ‘| Servicios prestados alas empresas y serwcms deﬂ‘ "1 $1.100.000 |
2'1'.2'02'_92.-00.48; produccién mat. Y sum, (adq servicios) | o o

v servicios prestados a las empresas 'y serwcnos de .| ..$50.000 '

2.1.2.02.02.008 | produccién (impresos y publicaciones) Lo
viticos de los funcionarios en comisién (viaticos y $200.000 |

2.1.2.02.02.010 gastos de Viaje) v _

- | servicios prestados a las empresas 'y servicios de" | '$ 70.000 -
2,1.2.02.02.008" | prodiccion (fotocopias. Heliog y similares ) - I

. servicios prestados a las empresas y’ serviciosde | §$ 80.000

2.1.2.02.02.008 | produccion (gastos adminis, notar, y de registro)

) | servicios de alojamiento; servicios de suministro ' $1.100.000
2.1.2:02.02.006 | de comldasy bebidas; servicios de transporte y |1
S servicios de distribucion de e|ectr|C|dad gas y e

agua (serv. Restaurante y cafeteria) - e
. | servicios prestados a las empresas y serwmos de N
2.1.2.02.02.008 produccwn (reparacmnesyadecuaCIones TR E . $.400.000
S e Iocatlvas) L EERTE R

ARTICULO TERCERO: La ordenacu&n del gasto dela caja menor para la vigencia 2025 seré del
Gerente General y su manejo, administracién y custodia sera responsabilidad de la Secretarla
Ejecutiva de la Gerencia General y podra ser reembolsada cada vez que la caja menor
haya consumido mas del 70%. '

PARAGRAFO 1°, Camblo de responsable Cuando eX|sta camblo def nitivo del
responsable de la caja menor, debe realizarse una Iegahzacnon y efectuando el
reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha.
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EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE DOSQUEBRADAS
NIT 816005795- -

VERSION 3 FECHA 10-01-2024

RESOLUCION No. oos'
27DE ENERO DE 2025

| “POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA CAJA! MENOR DE LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE -

DOSQUEBRADAS PARALA VIGENCIA 2025"

PARAGRAFO 2°..Si como consecuencia de una situacién administrativa transitoria del
responsable del manejo de la caja menor, se hace necesario realizar un encargo
temporal, le: correspondera al Gerente General a- expedir el correspondlente acto
administrativo que asi lo ordene para lo cual se debera realizarla-entrega formal de los -
fondos y documentos mediante arqueo aI recnbo y entrega del encargo medlante acta
queasHoacredlte ~ R T L S

ARTICULO CUARTO: Iascaja menor deberé funcionar contablemente como fondo fijo.

ARTICULO QUINTO: Con los fondos de Ia caja menor que aqui se’ crea no podrén
realizarse Ias sugwentes operamones L :

1.

'Fraccnonar compras de un mlsmo elemento 0 Servicio :

Realizar: desembolsos con destmos a gastos de: ‘6rganos dlferentes de sU propia-
organizaciéon.

Efectuar . pagos. de- contratos ‘cuando de ' conformidad ‘con ‘el - Estatuto de

Contratacién Admlnlstratlva y normas que Io reglamenten deban constar por i

escrito.

Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las
contribuciones que establece:la ley sobre la némina; cesantlas y pensmnes ‘
Cambiar cheques o efectuar préstamos. : » :
Addquirir ‘elementos cuya -existencia estén: comprobada en el depéslto de la
entidad. Lo - SRS R
Efectuar gastos de servicios pubhcos salvo que se trate de pagos en seccmnales '
O .regionales del respectlvo érgano, correspondlendo a la entldad evaluar la

“urgencia y las razones que la sustentan.

Pagar gastos que no contengan los documentos soporte eXlgldO para su -
legalizacién, . tales como facturas, resoluciones de comlsu’m reclbos de

3 'reglstradora ola elaboracmn de una plamlla de control

. Calle 50 N° 14-56 Los. Naranjos Dosquebradas — Rlsaralda S
Cddigo postal: 661002
- Teléfonos: 6063496110 - 111-112-113

instituciongl@edos.qov.co- www.edos.gov.co




EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE DOSQUEBRADAS
Nl'l' 8160057951

VERSION 3 FECHA 10-01-2024

RESOLUCION.No.006
27 DE ENERO DE 2025

"‘POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA CAJA MENOR DE LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y- RURAL DE
DOSQUEBRADAS PARA LA VIGENCIA 2025"

PARAGRAFO 1°. Si por alguna razén la caja menor se hiciera inoperante, no se podré
constituir otra o reemplazarla sino despues de haber legahzado la anterlor :

ARTICULO SEXTO En Ia Iegahzac:on de Ios gastos para efectos de renovar Ia caja
menor se cumpllran los. sxgunentes requnsatos T : i

1. Que Ios gastos ccrrespondan a Ios rubros antes autonzados y estén agrupados"
por rubros presupuéstales. -

2. Que la documentacién sea original y se encuentre fi rmada por los acreedores y’
con ia identificacién, el objeto y la cuantia del gasto.

3. Que la fecha de comprobante de- gasto corresponda a Ia vngencaa fi scal que 8e-
esta legalizando. Dot

Que el gasto se haya efectuado habiéndose constltmdo Ia caja menor. |

5. Que se haya expedido la resolucién de. reconocimiento de gasto, teniendo en
cuenta lo dispuesto en el-articulo 110 del estatuto organico de presupuesto

E

 ARTICULO'SEPTIMO: La caja menor debera adoptar el control. lnterno que garanﬂce el
 adecuado uso 'y ‘manejo de- los recursos, independiente ‘de :lasevaluaciones y
verifi caCIones que compete adelantar la oficina de audltorla o control mterno

ARTICULO OCTAVO EI ordenador del gasto debe constltuw las ﬂanzas y garantias que

~considere necesarias para proteger los recursos del Tesoro plblico,. por lo anterior la
empresa posee la péliza Multirriesgo de la Aseguradora Solldarla de Colombxa No 580
87 994000000092 : : =

ARTICULO NOVENO Pagos de caja menor, cada pago que se efectué con recursos de
“caja menor, No podra superar el veinte por cnento (20%) del valor de Ia constltumén de la
caja menor : L T 3 :

f ARTICULO DECIMO Legallzacnon def' mtlva Temendo en cuenta que: Ia caja menor
opera Unicamente durante la vngencna fiscal 2025 su legalizacion defi mtlva debera
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EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE DOSQUEBRADAS
NIT 8160057951 8

VERSION 3 FECHA 10-01-2024

RESOLUCION No.006
27 DE ENERO DE 2025

"POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA CAJA MENOR DE LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL DE
DOSQUEBRADAS PARA LA VIGENCIA 2025"

 efectuarse antes del 26 de diciembre de 2025 y/o en la fecha que establezca la
SubgerenCIa Administrativa y Fmancuera dela Empresa de Desarrollo Urbano y Rural de
Dosquebradas : :

Para tal efecto el responsable del manejo de la caja menor presentara una relacién de
gastos con los comprobantes de pago hasta la fecha del cierre y constancia de reintegro
de los dineros NO utmzados ‘ ,

ARTICULO DECIMO PRIMERO La presente resolucmn rige a partlr de la fecha de 8u
expedu:lon y deroga todas aqueHas disposiciones que le sean contrarlas ~

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Dosquebradas, a veintisiete (27) dias del mes de enero de ’2025. ,
‘MANUEL ALB TO RAMIR Z URIBE
GERENVTE -GENERAL ’

zm@ ‘

PROYECTO- IMARICELA SALAZAR - REVISO  [] SANDRA MILENA FRANCO. APROBO
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